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Schnellstart Medienwelten

Medienwelten erreichen Sie unter der Adresse: http://medienwelten.ekz.de.

1. Startseite und Login
Um lhre Funktionen zu erreichen ist eine Anmeldung notwendig. Sie kdnnen jedoch auch
ohne Anmeldung in unseren Angeboten stobern.
Die Anmeldung erreichen Sie iber den Button ,,Anmelden” im oberen rechten Bereich.
Sie kdnnen sich wie bisher mit Ihrem Medienservices Zugang einloggen.
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2. Suche

Die Suche arbeitet mit einem komplett neuen System. Sie kdnnen sie liber den
Suchschlitz im oberen Bereich oder tber die Maske der Erweiterten Suche eingeben.
Sobald Sie im Suchschlitz eine Eingabe durchfiihren, werden lhnen erste Vorschlage,
Alternativen oder spezifische Suchfelder vorgeschlagen. Mit einem Klick auf diese
werden die Begriffe ausgewahlt oder per Klick auf ,,Suchen” die Suche mit dem aktuellen
Wort durchgefiihrt.
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Trefferliste und Aktionen

Nach dem Ausfiihren einer Suche gelangen Sie in eine Trefferliste. Diese enthilt alle
wichtigen Informationen zu einem Titel auf einen Blick, auch Bestands-, Standing Order
und Fortsetzungsangaben.

Suchergebnis: wald

Quelle: ekz
Katalogisat: ekz-Katalogisat

2985 Titel
Autor/Person ¢ Lieferbarkeit . Verlag . Sprache
Medienart - Erscheinungsdatum - © Mehr Filter
O Bitte wahlen Mit Bestandstite! N sortieren nach N 10 Titel pro Seite e - 2
Verlag: Gerstenberg Verlag 14,95 €
Erscheinungsdatum: 29.01.2018 inkl. 7% MwSt ' In den Warenkorb
et

M Auf Liste speichern
[B Buch | Gebunden sto 1
Lieferbarkeit: @ lief

Verlag: Tessloff Verlag Ragnar Tessloff GmbH & Co. KG 6,95 €
Erscheinungsdatum: 04.10.2017 inl
ISBN: 978-3-7886-2160-5

Quelle: Sonstige Datenquellen M Auf Liste speichern

™ Inden Warenkorb

kl. 7% MwSt

Per Klick auf den Titel gelangen Sie zudem in die Detailansicht. Aus der Detailansicht oder
der Trefferliste konnen Sie Titel in den Warenkorb oder auf eine Titelliste legen. Jede
Trefferliste kann oberhalb durch weitere Filter eingeschrankt werden.

Wenn Sie eine Suche dauerhaft speichern méchten, kénnen Sie das liber das Disketten-
Symbol neben lhrem Suchergebnis.

Gespeicherte Suchen und Benachrichtigung

Sie kénnen jede dieser gespeicherten Suchen mit einem Intervall fiir Benachrichtigungen
versehen. Dann erhalten Sie eine Mail mit neuen Ergebnissen und es wird — je nach
Einstellung - eine automatische Titelliste mit dem Suchergebnis angelegt.

Dabei ist es moglich, einen sogenannten mitlaufenden Erscheinungstermin zu vergeben,
indem Sie den Filter Erscheinungsdatum auf ,demnachst” einstellen.

Suchergebnis: wald

Benachrichtigungen anpassen (O

Intervall | wochentlich v|  Produkte pro Mail | 25 |v| OfTitelliste anlegen

196 Titel
Autor / Person - Lieferbarkeit - Verlag - Sprache

Medienart - Erscheinungsdatum v| K Mehr Filter

Erscheinungsdatum Demnéchst 90 Tage x m
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5. Zugriff Suchen, Listen und Warenkorb
Die zentralen Such-/Listen- und Warenkorbfunktionen erreichen Sie ebenfalls tiber den
oberen Navigationsbereich.
Hier haben Sie Zugriff auf Ihre abgelegten Suchen, Listen sowie den aktuellen Warenkorb
und kdnnen diese einsehen oder weitergehende Funktionen aufrufen. Sie kénnen
beliebig viele Listen und Suchen anlegen. Angezeigt werden im Kopfbereich die 10
aktuellsten Elemente. Die Listen sind unterteilt in die Bereiche meine, zugewiesene,
automatische und verteilte Listen.

6. Titellisten Funktionen

Nach Anlage einer Titelliste konnen Sie diese an Mitarbeiter lhrer Institution verteilen
und ein automatisches Riickgabedatum vergeben. Optional kénnen Sie die Liste als Kopie
behalten. Haben Sie feste Verteiler, legen Sie diese zuvor unter ,Verteilerlisten
verwalten”in [hrem Konto an.

Wird Ihnen eine Liste zugewiesen, erhalten Sie eine Mail und die Liste erscheint im
entsprechenden Reiter. Das gleiche gilt fiir lhre verteilten Listen und die
Benachrichtigung bei Riickgabe.

Die Automatischen Listen enthalten Vorschlagslisten, welche sich aus lhren
gespeicherten Suchen ergeben (Siehe Punkt 4).

Titellisten verwalten

Meine Listen
Liste Anzahl Aktionen
1
n =

7. Konto-Ubersicht

Viele weitere Funktionen, wie die Moglichkeit Ihre persénlichen Daten zu bearbeiten,
Bestellhistorie und Berechtigungen, finden Sie im Bereich Ihres Kontos. Diesen kénnen
Sie nach Anmeldung mit einem Klick auf den Bereich oben rechts aufrufen.
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Wie bisher auch gibt es eine Nutzer-Administrations-Funktion die es nur bestimmten

Teilnehmern erlaubt die Benutzerrechte anderer Ansprechpartner lhrer Institution
festzulegen und zu bearbeiten. Haben Sie diese Rechte nicht, wird Ihnen der Bereich
»Institution verwalten” nicht angezeigt. Rechte entziehen oder vergeben kdnnen Sie fir
die Bestellprozesse, Listenfunktionen, Einsicht der Rechnungen, Standing Oder und
Fortsetzungen und das Reporting.

Home > Account

Mein Konto

Hier kénnen Sie lhre personlichen Einstellungen verwalten.

Personliche Angaben Verwaltung Abos

Bestellungen
Personliche Einstellungen

Institution verwalten

Listen & Suchen

8. Standing Order und Fortsetzungen

Unter ,,Mein Konto* finden Sie auch die Ubersicht Ihrer Standing Orders und
Fortsetzungen. lhre Standing Orders sind wie bisher nach Buch und Nonbook getrennt
und werden in der Detailansicht nach Jahr und innerhalb nach Status aufgeschlisselt.
lhre Fortsetzungen enthalten in der Ubersicht alle abonnierten Reihen sortiert nach
Kategorie und in der Detailansicht ebenfalls den Status der einzelnen Titel.

Home > Account > Fortsetzungen verwalten

Personliche
Angaben Fortsetzu ngen verwalten

Personliche Daten
e aan Aktive Fortsetzungen
Kennwort andern
Bearbeitung anzeigen

Fortsetzungen Buch - Reisefiihrer
Personliche

Einstellungen
Grundeinstellungen

Bestellprofile ) .
Meine Benutzerrechte Fortsetzungen Buch - Zeitschriften
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9. Einsicht lhrer Rechnungen
Der Punkt ,Rechnungen anzeigen” in lhrem Konto enthilt die Ubersicht Ihrer
Rechnungen getrennt nach Medien, Lektoratsdienste und Daten. Sie haben die
Moglichkeit, nach Stichworten oder Rechnungsnummer zu suchen und sich die einzelnen
Rechnungen per PDF herunterzuladen. Bitte beachten Sie, dass die Downloads nur flr
Rechnungen ab dem 01.11.2019 madglich sind.

Rechnungen anzeigen

Hier finden Sie die Auflistung lhrer Rechnungen

Suchen... m ab 31.10.2018 -

Medien Lektoratsdienste Daten

Rechnungsnummer Rechnungsdatum Rechnungsadresse / Empfanger Gesamtsumme Download

10. Reporting

Unter ,,Reporting” erhalten Sie eine Ubersicht iiber die bisherigen Kosten lhrer Bestellungen bei
der ekz. Dabei sind alle Bestellwege, sowie auch offene Positionen berlicksichtigt

Reporting
Hier finden Sie eine Aufstellung Ihrer Ausgaben
Zeitraum des Reportings wahlen ab 31.10.2018 -
Datum Erfassungsweg Medium Ansprechpartner Bearbeitungskategorie
Ausgaben ab 31.10.2018 nach Erfassungsweg
Fortsetzung [ YAVAS
Februar 2019 17,10 €
Bucher 17,10 €
Dezember 2018 650,07 €

Bucher 650,07 €




